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ACTA:   SOCIALIZACION  COLABORADORES Y COLABORADORAS  

 

FECHA: 3 DE JUNIO 2025 

 

NOMBRE DEL ACTA:   INDUCCION A COLABORADORES Y 

COLABORADORAS   

 

OBJETIVO:  

Convocar al talento humano del jardín huellas y talentos para realizar 

socialización sobre la inducción  

 

ALCANCE:   

Reunión dirigida por la responsable del servicio y Auxiliar administrativo, donde se 

realiza una retroalimentación de los lineamientos y estándares técnicos que nos 

da la secretaria de integración social para dar así cumplimiento. 

PROCEDIMIENTO:  

  

El día de hoy 03 de Junio del 2025 siendo las 4:30 pm la responsable de servicio y 

auxiliar administrativo se reúne con los colaboradores y colaboradoras (profesional 

en atención a la primera infancia, Auxiliar en atención a la primera infancia, 

manipulación de alimentos y auxiliar de servicios generales) donde se hace una 

retroalimentación sobre las funciones y compromisos de cada integrante de la 

institución y sus labores asignadas se hace un recuento de las funciones de cada 

integrante: 

Profesionales en atención a la primera infancia 

• Planear e implementar ambientes y experiencias pedagógicas que 

promuevan el desarrollo integral de los niños considerando su diversidad, 

intereses y particularidades. 
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• Observar, registrar y realizar seguimiento al desarrollo de los niños 
a su cargo, documentos particulares, avances y retrocesos en los 
instrumentos definidos para este fin. Para la toma  de decisiones en su 
accionar pedagógico y la socialización oportuna a familias, cuidadores y 
otros actores de potenciar el desarrollo integral. 

 

• Registrar y hacer seguimiento a cualquier novedad con las niñas y 
los niños incluyendo la activación de póliza de accidentes y el reporte 
oportuno y a quien corresponde. 
 

• Cumplir con las demás actividades asignadas por el supervisor 
relacionadas con el objeto contractual. 
 

• Participar de la construcción del proyecto pedagógico, pacto de 
corresponsabilidad y rutas administrativas 
 

AUXILIARES PEDAGOGICAS EN LA PRIMERA INFANCIA  
 

• Trabajo en equipo, para apoyar la construcción e implementación 
de las acciones pedagógicas que diseña el profesional de atención a la 
primera infancia. 

• Disposición al dialogo y respeto a las niñas y los niños  

• Aptitud reflexiva sobre su propia practica y dispuesta al cambio  

• Capacidad para acompañar de manera sensible los momentos de 
cuidado e higiene y alimentación de las niñas y niños. 

 
 
 
PERSONAL DE ASEO E HIGIENE  

 

• Organizar en el área de trabajo 

• Buenas relaciones interpersonales, disposición para atender 

indicaciones ( empatía con la acción pedagógica, respetando los tiempos 

de las niñas y los niños, las rutinas y riruales. 

 

 








